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MENSAGEM DO PREFEITO

Ipu é uma cidade pulsante em franco desenvolvimento o que gera muitas oportunidades para
guem quer empreender. Sabemos que o maior cliente do pais é o Poder Publico, e sendo
assim, o municipio se torna um grande cliente, pois precisa comprar seus produtos e servigos.
As micro e pequenas empresas possuem beneficios legais para vender aos municipios. Neste
sentido, visando ampliar ainda mais a oportunidade de adquirir nossos produtos e servicos de
empreendedores locais, elaboramos esta cartilha que tem por objetivo orientar a todos que

gueiram vender para nosso municipio.

Buscamos na nossa Administragdo Municipal o equilibrio das contas publicas e com isso, o
municipio tem o prazo médio de pagamento a seus fornecedores muito atrativo. Convidamos
vocé empreendedor a vir acompanhar de perto uma licitagdo em andamento. Nesta ocasido,
aproveite para se informar com os outros participantes como é a conduta da nossa

Administragao quanto as compras governamentais.

Queremos comprar das nossas empresas locais, para valorizarmos ainda mais as micro e
pequenas empresas e estimular o surgimento de novos empreendedores. Desta forma, os
recursos da prefeitura irdo circular no nosso municipio, fortalecendo todo os setores da nossa
economia, os prazos de entrega serdo reduzidos, a qualidade dos produtos certamente sera

melhorada e os fornecedores passardo a ter um cliente potencial. Todos serao beneficiados!

Vamos crescer juntos! Seja fornecedor da Prefeitura!

ROBERIO WAGNER MARTINS MOREIRA

Prefeito Municipal de Ipu




APRESENTACAO

A Lei Complementar n? 123/2006 criou beneficios para as MPE que desejam participar das

LicitacBes Publicas.

Fornecer para o setor publico € uma excelente oportunidade de negdcios para as MPE;
portanto, a qualificacdo dos empresarios é fundamental para minimizar os riscos e garantir

gue tenham sucesso na vida empresarial.

Com foco em aumentar a participacdao dos pequenos negdcios nas compras governamentais
e o volume de compras adquirido no municipio de Ipu, o SEBRAE firmou parceria com a
Prefeitura Municipal para ado¢do de uma estratégia sistémica de melhoria do ambiente de
negodcio chamada Cidade Empreendedora que possui dez eixos de atuacdo sendo um deles
Compras Publicas que tem como objetivo promover o desenvolvimento social e econémico
local ao promover a inclusdo dos pequenos negdcios e agricultores familiares nas

oportunidades geradas pela economia do setor publico.

Essa cartilha tem o objetivo de colaborar com os fornecedores e permitir que empresas
figurem de forma segura no ambiente de compras governamentais, oferecendo condicdo de
participacao efetiva nos processos licitatérios, elencando conceitos essenciais nas compras
publicas que auxiliam na tomada de decisdo, com vistas a analises de riscos e beneficios dos

certames licitatdrios.

A Lei Municipal das micro e pequenas empresas, traz mudancas significativas na relacdo das
MEI's com a governancga, e por estarem amparadas e fundamentadas nas leis complementares
federais 123/2006 e 147/2014, facilita o acesso aos mercados em relagcdo a competitividade
de maneira impar a condicionar procedimentos operacionais para toda a administracdo

publica.




E indiscutivel que o pleno conhecimento e a implantagdo coletiva dessas novas legislacdes
trardo beneficios imensurdveis a municipalidade, impactando positivamente na economia

local e consolidando uma mudanca de cenario fard uma cidade ainda melhor.

OLHA O QUANTO O GOVERNO COMPRA, VEJA A
OPORTUNIDADE!

A Prefeitura Municipal de lpu em 2020 para o funcionamento da maquina publica comprou

mais de RS 53 milhdes de reais, deste total RS 22,2 milhdes foram adquiridos por MPE o que

corresponde 41,41% do total.

9
NATUREZA DAS DESPESAS VALO(T;J)OTAL VALOR '(I': ;;AL MPE MPE(/'/I(')())T AL
Outros servicos de terceiros - pessoa juridica 29.224.220,46 7.238.201,01 24,77%
Material de consumo 13.299.479,03 9.014.637,75 67,78%
Obras e instalacdes 9.716.579,96 4,958.232,77 51,03%
Servicos de consultoria 526.200,00 446.400,00 84,83%
g/lrz;cﬁirtizl, bem ou servico para distribuicao 524.286,54 506.408,80 96,59%
Equipamentos e material permanente 505.267,17 115.439,05 22,85%
TOTAL 53.796.033,16 22.279.319,38 41,41%

Fonte: Portal da Transparéncia do Tribunal de Contas do Ceard — TCE, 2020

Deste valor total adquirido junto as MPE 27,49% foram efetivadas junto as MPE localizadas no

municipio de Ipu que junta forneceram o valor total de RS 6.124.331,49.




Localizagao da MPE

B DEMAIS MPE
m MPE IPU

Fonte: Portal da Transparéncia do Tribunal de Contas do Ceard — TCE, 2020

COMO A PREFEITURA DE IPU SELECIONA SEUS
FORNECEDORES DE PRODUTOS E SERVICOS?

Todo ente da administracdo publica direta e indireta é obrigado por lei a comprar

exclusivamente por meio de licitacdo.




O que é uma licitagdo?

e Licitacdo é a principal forma como o Governo realiza a escolha de quem sera o seu
fornecedor de bens e servicos. Toda compra de produtos ou contratacdo de
servigos realizada pelo Governo acima de determinado valor sé podera ser feita
por meio de licitacdo publica.

* Qualquer empreendedor poderd participar de uma licitagdo com o intuito de
vender produtos para o Estado, desde que esteja formalizado, apresente a
documentacdo exigida e cumpra os requisitos previstos no edital.

Mas o que é Edital?

e Edital é o documento mais importante da licitacdo. Ele traz as regras que deverdo
ser observadas pelos interessados em vender ou prestar um servigo para o
Governo.

¢ O edital estabelece todos os documentos necessarios e requisitos a serem
atendidos pelas empresas.

Quais sdo as modalidades de licitagdo

Com particularidades distintas e Unicas, as modalidades de licitacdo sdo classificadas em
cinco tipos conforme a Lei de LicitagGes 14.133/2021:

e Concorréncia;

e Concurso;

e Didlogo Competitivo;
e Leildo e Pregao.

a) Concorréncia (Lei 14.133/21)

Concorréncia é a modalidade de licitacdo usada para contratacdo de bens e servigos especiais
e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia.

A concorréncia segue o rito procedimental comum na seguinte ordem:

= Preparatoria;

= De Divulgag¢do Do Edital De Licitagao;

= De Apresentacao De Propostas E Lances, Quando For O Caso;
= De Julgamento;

= De Habilitacao;

= Recursal;

= De Homologacao.




O critério de julgamento da modalidade Concorréncia podera ser:

= Menor precgo;

=  Melhor técnica ou conteudo artistico;
= Técnica e preco;

= Maior retorno econémico;

= Maior desconto.

b) Concurso (Lei 14.133/21)

O Concurso é a modalidade de licitacdo entre quaisquer interessados para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento serd o de melhor técnica ou
conteudo artistico, e para concessdo de prémio ou remuneracao ao vencedor.

Essa modalidade observard as regras e condicOes previstas em edital, que indicara:

= A Qualificagdo Exigida Dos Participantes;

= As Diretrizes E Formas De Apresentacdo Do Trabalho;

= As Condi¢Oes De Realizacdo E O Prémio Ou Remuneracdo A Ser Concedida Ao
Vencedor.

Importante ressaltar que nos concursos destinados a elaboracdo de projeto, o vencedor
deverd ceder a Administracdo Publica, todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto e
autorizar sua execug¢do conforme juizo de conveniéncia e oportunidade das autoridades
competentes.

c) Dialogo Competitivo

Essa é a mais nova modalidade de licitac3o, foi criada a partir da nova lei de licitagdes. E usada
para contratacdo de obras, servicos e compras em que a Administracdo Publica realiza
didlogos com licitantes previamente selecionados mediante critérios objetivos, com o intuito
de desenvolver uma ou mais alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo
os licitantes apresentar proposta final apds o encerramento dos didlogos.

Assim na modalidade didlogo competitivo, serdo observadas as seguintes disposicdes:

= A administracdo apresentard, por ocasido da divulgacdo do edital em sitio eletronico
oficial, suas necessidades e as exigéncias ja definidas e estabelecerd prazo minimo de
25 (vinte e cinco) dias Uteis para manifestacdo de interesse na participacao da licitacdo;

= Os critérios empregados para pré-selecdo dos licitantes deverdo ser previstos em
edital, e serdo admitidos todos os interessados que preencherem os requisitos
objetivos estabelecidos;

= A divulgacdo de informag¢des de modo discriminatdrio que possa implicar vantagem
para algum licitante sera vedada;

= A Administracdo ndo podera revelar a outros licitantes as solucdes propostas ou as
informacdes sigilosas comunicadas por um licitante sem o seu consentimento;




A fase de didlogo poderd ser mantida até que a Administracdo, em decisdao

fundamentada, identifique a solucdo ou as solugdes que atendam as suas

necessidades;

= As reunides com os licitantes pré-selecionados serdo registradas em ata e gravadas
mediante utilizacdo de recursos tecnoldgicos de dudio e video;

= O edital podera prever a realizacdo de fases sucessivas, caso em que cada fase podera
restringir as solugdes ou as propostas a serem discutidas;

= A Administracdo devera, ao declarar que o didlogo foi concluido, juntar aos autos do
processo licitatério os registros e as gravacbes da fase de didlogo, iniciar a fase
competitiva com a divulgacdo de edital contendo a especificacdo da solucdo que
atenda as suas necessidades e os critérios objetivos a serem utilizados para sele¢do da
proposta mais vantajosa e abrir prazo, ndo inferior a 60 (sessenta) dias Uteis, para
todos os licitantes pré-selecionados na forma do inciso |l deste paragrafo
apresentarem suas propostas, que deverdao conter os elementos necessarios para a
realizacdo do projeto;

= A Administracdo podera solicitar esclarecimentos ou ajustes as propostas
apresentadas, desde que ndo impliqguem discriminacdao nem distorcam a concorréncia
entre as propostas;

= A Administracdo definird a proposta vencedora de acordo com critérios divulgados no

inicio da fase competitiva, assegurada a contratagdao mais vantajosa como resultado;

O dialogo competitivo serd conduzido por comissdo de contratacdo composta de pelo menos
3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes
da Administracdo, admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da
comissao.

d) Leildo (Lei 14.133/21)

O Leildao é a modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para alienacdao de bens
imoveis ou de bens méveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior
lance.

O leildo poderd ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela autoridade
competente da Administracao, e regulamento devera dispor sobre seus procedimentos
operacionais, assim se a Administracdo optar pela realizacdo de leildo através de leiloeiro
oficial, a mesma devera seleciond-lo mediante credenciamento ou licitacio na modalidade
pregdo e adotar o critério de julgamento de maior desconto para as comissGes a serem
cobradas, utilizados como parametro maximo os percentuais definidos na lei que regula a
referida profissdo e observados os valores dos bens a serem leiloados.

O leilao sera precedido da divulgacao do edital em sitio eletrénico oficial, e devera conter:

= Adescricdo do bem, com suas caracteristicas, €, no caso de imével, sua situacao e
suas divisas, com remissdao a matricula e aos registros;




= QO valor pelo qual o bem foi avaliado, o pregco minimo pelo qual podera ser alienado,
as condicGes de pagamento e, se for o caso, a comissdo do leiloeiro designado;

= Aindicagdo do lugar onde estiverem os mdveis, os veiculos e os semoventes;

= QOsitio dainternet e o periodo em que ocorrera o leildo, salvo se excepcionalmente
for realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade técnica ou
desvantagem para a administracdo, hipdtese em que serdo indicados o local, o dia e
a hora de sua realizagao;

= A especificacdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens
a serem leiloados.

Ainda da divulgacdo em sitio eletronico, o edital do leildo sera afixado em local de ampla
circulacdo de pessoas na sede da Administracdo e podera ainda ser divulgado por outros
meios para ampliar a publicidade e a competitividade do certame.

Lembrando que essa modalidade n3o exigira registro cadastral prévio, ndo terd a fase de
habilitacdo e devera ser homologado assim que concluida a fase de lances, superada a fase
recursal e efetivado o pagamento pelo licitante vencedor, na forma definida em edital.

e) Pregdo (Lei 14.133/21)

E a modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisicdo de bens e servigos comuns, cujo critério
de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

Assim como a Concorréncia, o Pregdo ird seguir o rito procedimental comum, adotando-se o
pregdo sempre que o objeto possuir padroes de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

Contudo o pregdo ndo se aplica as contratacbes de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual e de obras e servicos de engenharia, exceto os
servigos comuns de engenharia.

O processo ocorre de forma online. Ou seja, as empresas ddo seus lances em sessdo publica
eletroénica. Para isso, os licitantes devem se cadastrar no site para uma determinada licitacdo
de seu interesse. Feito isso, é possivel cadastrar seus respectivos valores e fazer lances para
vencer a licitacao.

O Decreto n2 10.024/19 prevé que o Pregdo Eletrénico possui dois modos de disputa que
deverdo constar no edital:

Aberto: os licitantes apresentam lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes, conforme o
critério de julgamento adotado no edital.

Aberto e fechado: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital. Neste modo de disputa, hd um
tempo habil de 5 minutos para os lances por meio de um chat.




Em ambos modos de disputa o licitante vencedor tem 02 horas apds o encerramento do
pregdo para envio da documentac¢do, que pode ser feito por meio eletrénico (e-mail) ou
pessoalmente direto na entidade realizadora da licitacdo.

E importante destacar que a Nova Lei indica que o Pregdo Eletrénico serd o futuro das compras
publicas — com um foco cada vez maior nos processos digitais. Mais do que isso, no processo
licitatério, observar-se-d o seguinte: os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a
permitir que sejam produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

LICITACAO




PASSO-A-PASSO PARA PARTICIPAR DE UMA LICITAGAO

EM IPU
19 PASSO - PROCURE NOSSO APOIO, PODEMOS AJUDAR

Visite a Sala do Empreendedor, que esta localizada no prédio da Antiga Prefeitura, na Avenida
Milton Cavalcante, N2 371 Centro de Ipu - Ceara.

LA vocé tera apoio e acesso aos passos necessarios para formalizar sua empresa.

Nas redes socias da Sala do Empreendedor sdao divulgados também as oportunidades de

compras da Prefeitura de Ipu.

2° PASSO — CONSULTE O PLANO ANUAL DE COMPRAS DA PREFEITURA DE

IPU

O Setor de Compras e Licitacdao da Prefeitura de Ipu, disponibilizam por meio da Sala do
Empreendedor o Plano Anual de Compras, neste sdo apresentadas todas as previsGes de
aquisicdo para o ano corrente, com informacdes como: descricio do item, quantidade

prevista, previsdo de lancamento do edital, entre outras.

Esse documento também estd disponivel no site da Prefeitura Municipal em:

https://www.ipu.ce.gov.br/

3° PASSO - LEIA O EDITAL COM ATENCEDENCIA



https://www.ipu.ce.gov.br/

O edital estd disponivel para consulta publica no Setor de Licitacdo da Prefeitura de Ipu, por
lei esse deve ter ampla publicidade. Todos os editais do municipio também estdo disponiveis

no Portal de Licitagdo dos Municipios no Tribunal de Contas do Estado do Ceara — TCE no

endereco eletronico: https://municipios-licitacoes.tce.ce.gov.br/ .

EDITAIS

4° PASSO — PREPARAGAO DA DOCUMENTAGAO

NIVEL DE CREDENCIAMENTO

E preciso estar previamente cadastrado ou apresentar os

documentos para realizacao do cadastro, conforme prevé
a Lei Federal 8.666/93.

O registro cadastral de cada 6rgao devera ter ampla
divulgacao e estar permanentemente aberto aos
interessados. Sera fornecido certificado aos inscritos,
renovavel sempre que atualizarem o registro.

O Certificado de Registro Cadastral-CRC pode substituir
os documentos de habilitacao quanto as informacoes
disponibilizadas em sistema informatizado.

Além do CRC, existem outros tipos de cadastros, como
por exemplo o SICAF (Sistema Integrado de Cadastro
de Fornecedores), imprescindivel para érgaos da
esfera Federal. Para mais informacoes acesse www.
comprasgovernamentais.gov.br.



https://municipios-licitacoes.tce.ce.gov.br/

NIVEL DE HABILITACAO

Cédula de identidade;
Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em

vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de eleicao de seus
administradores;

Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

NIVEL DE REGULARIDADE FISCAL

Prova de Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisica e Juridica;

Prova de Inscricao no cadastro de contribuintes, ICMS/ISS;




Prova de Regularidade com a Fazenda Federal:
Apresentacao da Certidao Negativa de Débitos de Tributos
e Contribuicoes Federais emitida pela Receita Federal,
pode ser emitida pelo site www.receita.fazenda.gov.br;

Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual: Certidao
emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal: Esta
certidao devera ser solicitada na Secretaria de Estado
Municipal de sua cidade;

Prova de Regularidade com a Procuradoria da Fazenda
Nacional: Apresentacao da Certidao Quanto a Divida Ativa
da Uniao, emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional
pode ser acessada em www.pgfn.fazenda.gov.br;

Prova de Regularidade com a Seguridade Social:
Apresentacao da Certidao Negativa de Débitos - CND
emitida pela Previdéncia Social, pode ser obtida em
www.mpas.gov.br;

Para os MEIs, existem duas situacoes, em que sao solicitados
documentos diferentes :
Empreendedor Individual sem empregado: Prova de
Quitacdo com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita
Federal e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional- Divida

Ativa) e Certidao Negativa do INSS.

Empreendedor Individual com empregado: Prova de
Quitacao com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal
e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — Divida Ativa);
Certidao Negativa do FGTS e Certidao Negativa do INSS.




NIVEL DE QUALIFICACAO TECNICA

Registro ou inscricao na entidade profissional competente;

Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitacao, e indicacao das instalacoes
e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacao do objeto da licitacao, bem
como da qualificacao de cada um dos membros da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

Comprovacao, fornecida pelo érgao licitante, de que

recebeu os documentos, e, quando exigido, de que tomou
conhecimento de todas as informacdes e das condicoes locais
para o cumprimento das obriga¢oes objeto da licitacao;

Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso.

NIVEL DE QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA

Balanco patrimonial e demonstra¢oes contabeis do dltimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da

lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa,
vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.

Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucao
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

Garantia nas mesmas modalidades e critérios previstos no
“caput”e § 1° do art. 56 desta Lei, limitada a 1% (um por
cento) do valor estimado do objeto da contratacao.




5° PASSO - DURANTE O PROCESSO DE LICITAGAO, ALGUEM ESTA COM
PRECO MELHOR DO QUE O MEU. DEVO DESISTIR?

Indica-se acompanhar o processo até o final, pelos seguintes motivos:

= Beneficio de desempate concedido as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP) e Empreendedores Individuais (El);
= Podera haver desclssificacdo dos participantes que se encontram a sua frente;

6° PASSO - POR FIM, ADMINISTRE O CONTRATO

O fornecedor, que no caso pode ser vocé, devera administrar o contrato assinado com a
Prefeitura de lpu, podendo para tanto obsrvar as seguintes dicas:

= Estar sempre em dia, cumprindo o disposto no contrato (prazos, qualidades,
guantidade, etc);

= Estar sempre em dia com o pagamento dos tributos, pois, em regra, a prefeitura sé
disponibilizard o pagamento dos servicos ou produtos apds a regularidade fiscal.

DICA IMPORTANTE!

COMECE COM AS DISPENSAS DE LICITAGAO POR LIMITE DE VALOR

Lei n2 14.133/2021 prevé em seu artigo 75 quando pode ocorrer a dispensa de licitagdo:

1. Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 108.040,82, no caso de obras e
servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos automotores;

2. Para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 54.020,41, no caso de outros servicos
e compras;

3. Para contratacdo que mantenha todas as condicbes definidas em edital de licitacdo
realizada ha menos de 1 ano, quando se verificar que naquela licitacdo:

a) Nao surgiram licitantes interessados ou nao foram apresentadas propostas validas;

b) As propostas apresentadas consignaram prec¢os manifestamente superiores aos
praticados no mercado ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais
competentes;

4. Para contratacdo que tenha por objeto:

a) bens, componentes ou pecas de origem nacional ou estrangeira necessarios a manutencao
de equipamentos, a serem adquiridos do fornecedor original desses equipamentos durante o
periodo de garantia técnica, quando essa condicao de exclusividade for indispensdvel para a
vigéncia da garantia;




b) bens, servicos, alienagdes ou obras, nos termos de acordo internacional especifico
aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condicbes ofertadas forem manifestamente
vantajosas para a Administracao;

c) produtos para pesquisa e desenvolvimento, limitada a contratacdo, no caso de obras e
servicos de engenharia, ao valor de RS 300.000,00;

d) transferéncia de tecnologia ou licenciamento de direito de uso ou de exploragao de criagao
protegida, nas contratacdes realizadas por instituicdo cientifica, tecnoldgica e de inovacado
(ICT) publica ou por agéncia de fomento, desde que demonstrada vantagem para a
Administracao;

e) hortifrutigranjeiros, pdes e outros géneros pereciveis, no periodo necessario para a
realizacdo dos processos licitatérios correspondentes, hipdtese em que a contratacao sera
realizada diretamente com base no preco do dia;

f) bens ou servicos produzidos ou prestados no Pais que envolvam, cumulativamente, alta
complexidade tecnoldgica e defesa nacional;

g) materiais de uso das Forcas Armadas, com excecdo de materiais de uso pessoal e
administrativo, quando houver necessidade de manter a padronizacdao requerida pela
estrutura de apoio logistico dos meios navais, aéreos e terrestres, mediante autorizagdao por
ato do comandante da forga militar;

h) bens e servicos para atendimento dos contingentes militares das forgas singulares
brasileiras empregadas em operagbes de paz no exterior, hipdtese em que a contratagao
devera ser justificada quanto ao preco e a escolha do fornecedor ou executante e ratificada
pelo comandante da forgca militar;

i) abastecimento ou suprimento de efetivos militares em estada eventual de curta duracdo
em portos, aeroportos ou localidades diferentes de suas sedes, por motivo de movimentacao
operacional ou de adestramento;

j) coleta, processamento e comercializacdo de residuos sélidos urbanos reciclaveis ou
reutilizdveis, em dreas com sistema de coleta seletiva de lixo, realizados por associa¢des ou
cooperativas formadas exclusivamente de pessoas fisicas de baixa renda reconhecidas pelo
poder publico como catadores de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos
compativeis com as normas técnicas, ambientais e de salde publica;

k) aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos histéricos, de autenticidade certificada,
desde que inerente as finalidades do érgdao ou com elas compativel;

[) servicos especializados ou aquisicdo ou locacdo de equipamentos destinados ao
rastreamento e a obtengdo de provas previstas nos incisos Il e V do caput do art. 32 da Lei n?
12.850, de 2 de agosto de 2013, quando houver necessidade justificada de manutencdo de
sigilo sobre a investigacdo;

m) aquisicdo de medicamentos destinados exclusivamente ao tratamento de doencas raras
definidas pelo Ministério da Saude;




5. Para contratagdo com vistas ao cumprimento do disposto nos arts. 32, 32-A, 42, 52 e 20 da
Lei n? 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacao
constantes da referida Lei;

6. Para contratacdo que possa acarretar comprometimento da segurancga nacional, nos casos
estabelecidos pelo Ministro de Estado da Defesa, mediante demanda dos comandos das
Forcas Armadas ou dos demais ministérios;

7. Nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervencdo federal ou de grave
perturbacdo da ordem;

8. Nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos
servicos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares — e somente para aquisicao dos bens necessarios ao atendimento da
situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 1 ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos contratos e a recontratacdo de empresa
ja contratada com base nesta disposicao;

9. Para a aquisicdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou
servicos prestados por 6rgdo ou entidade que integrem a Administracdo Publica e que tenham
sido criados para esse fim especifico, desde que o preco contratado seja compativel com o
praticado no mercado;

10. Quando a Unido tiver que intervir no dominio econémico para regular precos ou
normalizar o abastecimento;

11. Para celebracdo de contrato de programa com ente federativo ou com entidade de sua
Administracdo Publica indireta que envolva prestacdo de servicos publicos de forma associada
nos termos autorizados em contrato de consdrcio publico ou em convénio de cooperacao;

12. Para contratacdo em que houver transferéncia de tecnologia de produtos estratégicos
para o Sistema Unico de Satude (SUS), conforme elencados em ato da dire¢do nacional do SUS,
inclusive por ocasido da aquisicdo desses produtos durante as etapas de absor¢ao tecnolégica,
e em valores compativeis com aqueles definidos no instrumento firmado para a transferéncia
de tecnologia;

13. Para contratagdo de profissionais para compor a comissao de avaliagao de critérios de
técnica, quando se tratar de profissional técnico de notédria especializacdo;

14. Para contratacdao de associacao de pessoas com deficiéncia, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, por 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica, para a prestacao
de servicos, desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado e os
servicos contratados sejam prestados exclusivamente por pessoas com deficiéncia;




15. Para contratacdo de instituicdao brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar,
captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnolégico e estimulo a inovacdo, inclusive para gerir administrativa e
financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de instituicdo dedicada a recuperacdo
social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacao ética e
profissional e ndo tenha fins lucrativos;

16. Para aquisicao, por pessoa juridica de direito publico interno, de insumos estratégicos para
a saude produzidos por fundagao que, regimental ou estatutariamente, tenha por finalidade
apoiar 6rgdao da Administragdo Publica direta, sua autarquia ou fundagao em projetos de
ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de
estimulo a inovacdo, inclusive na gestdo administrativa e financeira necessdria a execucao
desses projetos, ou em parcerias que envolvam transferéncia de tecnologia de produtos
estratégicos para o SUS, nos termos do inciso Xl do caput deste artigo, e que tenha sido criada
para esse fim especifico em data anterior a entrada em vigor desta Lei, desde que o prego
contratado seja compativel com o praticado no mercado.

Documentacgdo para dispensa de licitagdo

Conforme o artigo 72 da nova Lei de Licitacdo, o processo de contratacdo direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com
os seguintes documentos:

a) Documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto bdasico ou projeto executivo;

b) Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 da
Lei;

c) Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

d) Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

e) Comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacédo e
qualificacdo minima necessaria;

f) Razdo da escolha do contratado;

g) Justificativa de preco;

h) Autorizacdo da autoridade competente.
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A licitacdo é dispensavel e muitos procedimentos sdo feitos de
forma eletronica nos portais. Essa forma de contratacdo é
conhecida como Cotacdo Eletronica. As dispensas também
correspondem as compras feitas diretamente no balcdo da sua loja
ou empreendimento quando as vezes sdo necessdrias coisas de
urgéncia de pequeno valor.

Figue atento a divulgacdo dessas pequenas compras, pois elas
podem ser a forma mais segura de comecar a fornecer para o

QVEFI’]O. /

ENTENDA O TRATAMENTO DIFERENCIADO QUE AS MPE
TEM NAS COMPRAS PUBLICAS

A Lei Complementar n2 123/2006 instituiu o tratamento diferenciado e favorecido para as
MPE nas licitagdes governamentais, sendo assim, vocé deve aproveitar as oportunidades das

compras publicas. Abaixo vocé pode ver o que compde o tratamento diferenciado e

favorecido da lei.




LEI COMPLEMENTAR 123/2006 — TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO PARA AS MPEs

Regularidade
Fiscal Tardia

Se no momento de entrega dos envelopes vocé estiver com alguma certido de
reqularidade fiscal vencida vocé podera participar normalmente de uma liitacao se for
uma MPE. Caso sua empresa seja declarada vencedora, nesse momento poderd solicitar
cinco dias Uteis, prorrogdveis por até mais cinco dias Gteis para conseguir a regularizacio
das certiddes fiscais. Mas atencdo: Esse beneficio s vale para os documentos fiscais,
todos os demais documentos devem estar corretos no envelope, de acordo com o
descrito no edital ou na carta-convite.

Artigos 42 e 43
Aplicacdo
Obrigatdria

Empate Ficto

Viocé podera fazer uma oferta final, de desempate, quando a melhor oferta for feita
por uma grande empresa. Basta que vocé esteja em sequndo lugar, com um prego

até 10% acima da grande empresa, nas modalidades de lidtaco regidas pela Lei n®
8.666/1993 ou, se estiver com o prego 5% acima na modalidade pregao, regida pela Lei
n°10.520/2002. Ointeressante é que, apds a apresentagao de sua oferta de desempate
amparado na Lei Complementar n® 123/2008, a grande empresa ndo poderd cobrir o
valor apresentado e a MPE que utilizar o beneficio serd declarada vencedora.

Artigos 44 e 45
Aplicacao
Obrigatdria

Editais Exclusivos
para as MPE até 80
mil reais

A partir da Lei n® 123/2006 a Unido, Estados, o Distrito Federal e os Municipios podem
determinar que as compras até 80 mil reais sejam feitas exdusivamente de MPE. Mais
do que isso, se em uma mesma licitagdo houver itens ou lotes de até 80 mil reais,
eles também poderdo ser destinados exclusivamente para MPE. Figue atento aos
editais de licitacao com esses beneficios pois vocé estard concorrendo apenas com
empresas de menor porte. Verifique na legislacio do 6rgao comprador se esta descrita
aobrigatoriedade para esse tipo de lidtacao e, caso esteja, entre com pedido de
impugnacao de editais que forem abaixo de 80 mil e ndo indicarem o beneficio.

Cota exclusiva
para MPE de até
25% para bens e
servigos divisiveis

Sempre que os produtos e servigos puderem ser divisiveis os 6rgaos compradores
poderdo criar cotas de até 25% com a participagao exclusiva das MPE. Fique atento a
esses editais e concorra preferendalmente nas cotas exclusivas, pois elas serdo de um
valor mais baixo e a competigdo serd apenas entre fornecedores de menor porte.

Subcontratagao
Compulsdria de
Até 30% de MPE

0Os drgaos compradores podem indicar em todas as suas licitagbes de obras e servigos que
exista uma contratagdo compulsoria de MPE para realizacio de parte das atividades. Essa
contratacao amplia e segmenta o mercado de trabalho, diminuindo o risco para a MPE,
pois 0 pagamento podera ser feito diretamente da drgdo comprador para a MPE, sem
ter de passar pela empresa contratada. Procure os editais que indicam a subcontratacio
compulsoria de 30% e entre e contato com grandes empresas gue tenham interesse em
participar do processo de licitacao, pois dessa forma, vocé podera atuar como uma das
empresas subcontratadas. Nesse caso, a sua a¢ao serd a de buscar uma grande empresa
para participar em conjunto ou, entao, de organizar um consdrcio de MPE para que
atendam integralmente a obra ou servico solidtado.

Artigos 47 e 48
Dependem de
regulamentagio
Local do
ente publico
comprador

Cédula de crédito
microempresarial

Artigo 46
Depende de
regulamentacio
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O tratamento simplificado e diferenciado somente nao se aplica
se nao estiver especificado no instrumento convocatoério, no caso
de ndo existir trés fornecedores competitivos locais qualificados
como MPE, quando ndo for vantajoso ou representar prejuizo
para o conjunto ou complexo a ser contratado ou, ainda, quando

a licitagdo for dispensavel ou inexigivel nos termos dos artigos 24

(25 da Lei n2 8.666/1993. /

BOAS PRATICAS PARA COMECAR

1. PROCURE O SEBRAE E FAGA O CURSO DO FORNECEDOR

Pois é, trabalhar com compra publica € um novo negdcio, cheio de pequenas regras e
responsabilidades. A legislacdo é extensa, e existem processos que precisam ser conhecidos.
O Curso do Fornecedor do Sebrae permite uma abordagem pratica, explicando o que é
verdadeiramente essencial e apresentando o caminho das pedras para n3ao errarmos nas
licitacGes. Ele foi elaborado com a indicacdo clara de quais leis precisam ser lidas e de como

devemos analisar os editais de licitagao.

O melhor é que o curso pode ser feito de forma presencial ou a distancia, pela internet.

Aproveite! Tem um Sebrae ai, pertinho de vocé!

2. LEIA E ESTUDE O EDITAL ANTES DE PARTICIPAR DE UMA LICITAGAO

Tem muita gente que pergunta: Preciso ler o edital todo antes de participar de uma licitagao?
SIM! A resposta é sempre sim! Se vocé n3o leu o edital inteiro, inclusive os anexos, NAO

PARTICIPE. Ao fazermos a primeira andlise de risco, observando as caracteristicas gerais do




edital, conseguimos, de uma forma rdpida, saber se vale a pena investir mais tempo e

dedicacdo para tentar concorrer nessa oportunidade, mas, se decidiu participar, va até o final.

O edital traz todas as regras que deverdo ser cumpridas e, muitas vezes, nas entrelinhas,
podem aparecer pequenos detalhes que se transformam em grandes problemas. Por
exemplo, se o seu custo estiver estimado para entrega em um local e o edital informar que a
entrega devera ser feita em todo o estado? Como vocé atendera essa obrigagdo se nao
considerou o frete na sua composicao de precos? Decidir participar de uma licitacdo é decidir
gastar tempo na preparacao da proposta e essa é uma decisdo que deve ser tomada com
muito critério. Participar de uma licitacdo deve ser considerado como um projeto com
comeco, meio e fim. Apds iniciar a participacdo em uma licitacdo, o término somente se dara
se vocé desistir motivadamente, ou se ganhar ou perder o certame. A Unica coisa que ndo

deve acontecer é vocé simplesmente deixar para decidir se participara de ultima hora.

3. COMEGE COM AS DISPENSAS DE LICITAGAO POR LIMITE DE VALOR

Essas compras feitas pelos governos sdo as mais efetivas e de menor risco para os pequenos
negdcios. Correspondem as contratacdes realizadas no valor de até RS 17.600,00 (dezessete
mil e seiscentos reais) para bens e servicos comuns e de até RS 33.000,00 (trinta e trés mil
reais) para pequenas obras e servicos de engenharia. O prazo de pagamento é de 5 dias apds
a entrega do produto ou servico. A licitagao é dispensavel e muitos procedimentos sao feitos
de forma eletronica nos portais. Essa forma de contratacdo é conhecida como Cotacao
Eletronica. As dispensas também correspondem as compras feitas diretamente no balcdo da
sua loja ou empreendimento quando as vezes sdo necessdrias coisas de urgéncia de pequeno
valor. Fique atento a divulgacdo dessas pequenas compras, pois elas podem ser a forma mais

segura de comegar a fornecer para o governo.

4. VERIFIQUE OS RISCOS ANTES DE ENTRAR NUMA LICITAGAO

Vocé pode ndo estar preparado para uma licitacdo, e isso ja insere um risco consideravel na

sua participacdo na licitacdo publica. E necessario que vocé avalie, a luz do edital, o status




operacional de sua empresa, pois pequenos problemas de atendimento as regras estipuladas
no edital podem causar sancOes e multas. Por isso, cada novo edital de licitacdo merece uma

analise de riscos.

Utilize o “FORMULARIO DE AVALIACAO DE RISCO”, para cada licitagdo publica que tiver a

x

intencdo de participar e em funcdo das respostas “Sim”, “Ndo” ou “Nao sei” obtenha o grau

de risco de sua participa¢do, ou seja, se o risco é de alto, médio ou baixo.
O importante é participar, ganhar, fornecer o produto/servico com uma margem de lucro.

As compras publicas sdo uma oportunidade para ganhar dinheiro e desenvolver sua empresa.




FORMULARIO DE AVALIACAO DE RISCO

Data://

Edital no- Marque "X" na resposta mais

Valor- : apropriada para este pr de

Equi;;E' Licitacao
Pergunta para avaliar risco Sim Ndo |Naosei

1) Consequiremos fornecer o Material/Servico no Prazo?

2) Ao analisarmos algumas variaveis que nao dependem de nds, como sazonalidade,

safra, disponibilidade de matéria-prima, etc. perguntamos: teremos condicGes de suprir

essas restricdes com nosso proprio recurso para atendermos ao pedido caso sejamos

declarados vencedores?

3) Os custos de transporte, mao de obra, impostos, embalagem e outros indiretos, de

qualquer natureza, estao indusos no preco que pretendemos praticar?

4] Serd que nds entendemos exatamente o que teremos de entregar, em que prazo,

em qual local e com qual nivel de qualidade? Teremos condigdes de substituir algum

produte, ou todos, se eles nao forem aceitos pelo comprador?

5) Qual o nosso preo minimo para essa oferta? O preco minimo cobre todos os custos?

{Nunca reduza o valor da oferta abaixo do prego minimo decidido em conjunta).

6) Consequiremos sobreviver se ocorrer atraso no pagamento? E se esse atraso for maior

do que seis meses?

7) Consequiremaos nos comprometer com essa entrega sem prejudicar o dia a dia da

organizacao/empresa/produgao?

8) Podemos fazer a entrega sem comprometer a matéria-prima dos outros pedidos?

9) Conhecemos claramente quais sdo os passos para receber o dinheiro?(0 Orgdo para

o qual pretendemos farnecer estd pagando em dia? Se ndo estd, atrasa quanto tempo?

Alguns dias? Meses?)

10) Consequiremos tocar o nosso dia a dia e manter todos os impostos pagos (em dia)

durante todo o contrato?

(Sabendo que isso € condigdo para receber o5 pagamentos dos compradores publicos?)
TOTAL

OBSERVACAO IMPORTANTE: Preencha um formulario para cada Edital de Licitacdo

em que planeja participar. Relina-se com seus socios, sua familia ou com as pessoas

responsaveis pela producdo e entrega dos produtos/servigos e preencha o formulario

com a opinido de consenso do grupo.




COMO VOCE DEVE ANALISAR AS RESPOSTAS DO
“FORMULARIO DE ANALISE DE RISCO"?

ALTO ALTO

‘ E considerado alto

risco quando a opcao
“NAO" for marcada
até 4 vezes
O QUE FAZER?

1. Nao participar da licitacao 2. Procurar processos de 3. Tentar concorrer apenas em

ou do processo de aquisicao. valores mais baixos oucom  itens de uma licitacao e nao no
condicdes objetivas em que processo como um todo.
a sua oferta possa ser a mais
competitiva.

O QUE FAZER?

1. Decidir em grupo se o risco 2. Prever alternativas, 3. Participar de diferentes

de participar vale a pena. garantindo reserva financeira, licitacdes e de processos com
estoque, estar preparado para  valores mais baixos (Cotaoes
atrasos de pagamento, entre Eletronicas) e fazer ofertas
outras coisas. apenas em itens de licitacdo.
BAIXO BAIXO

E considerado baixo
risco quando a op¢ao
“NAO” for marcada
por até 1 vez.

¢

O QUE FAZER?

. Participar da licitagao 2. Procurar apreender, 2. Repetir o processo em
ganhando processos de valores editais diagnosticados de baixo

mais baixos ou concorrendo risco para tornar a licitacao
em itens de licitacoes e, uma fonte recorrente de lucro,
progressivamente, partir para com baixo risco.
licitagoes de valores maiores
ou com gestao de contratos.




TERMOS MAIS USADOS EM COMPRAS PUBLICAS

Aditamento: alteragdo possivel de ser realizada em um contrato fechado entre as partes.

Adjudicacao: fase da licitacdo em que é dado ao fornecedor que tem a melhor proposta o direito de
fornecer o objeto a administragao.

Administragao publica: conjunto de 6rgdos e entidades que compdem o aparato administrativo do
Estado.

Administracdo publica direta: conjunto de drgdos que fazem parte do Poder Executivo, como os
ministérios e as secretarias do Estado.

Administracdao publica indireta: conjunto de entidades ligadas aos governos, mas que detém
personalidade juridica prépria, como as autarquias e sociedades de economia mista.

Adverténcia: ato de chamar ateng3o pelo descumprimento de normas estabelecidas em licitacdes. E
um tipo se san¢ao aplicada a empresa participante que descumpre as normas previstas em lei.

Alienagdo: transferéncia de dominio de bens da administragao publica a particulares.

Anulagao de licitagdo: ocorre quando o processo licitatério é considerado nulo, por apresentar alguma
irregularidade.

Autarquia: servico autébnomo criado por lei, com personalidade juridica, patrimonio e receitas
proprios, para executar atividades tipicas da administracdo publica que requeiram gestdo
administrativa e financeira descentralizada.

Cadastro prévio (CRC): forma criada pela administracdo publica para reduzir a burocracia dos
processos licitatdrios mediante a pré-habilitacdo das empresas interessadas em vender para o
municipio.

Certame: Procedimento licitatorio.

Certificado de Registro Cadastral - CRC: certificado que garante que a empresa esta cadastrada no
CRC do municipio.

Comissao de licitagdo: responsavel por toda a licitacdo, deve ser formada por, no minimo, trés
funcionarios do érgao licitante.

Comissao julgadora: responsavel pelo julgamento das propostas apresentadas durante a licitacdo e
que decidird quem é o vencedor.

Comprovagao de regularidade fiscal: relacdo de documentos que comprovam que uma empresa esta
em dia com todas as suas obrigacdes fiscais.

Contrato administrativo: instrumento contratual que rege a relagdo comercial entre a administragdo
publica e a empresa privada.

Declaracao de inidoneidade: sancdo, imposta pela administracdo publica, que impede a empresa de
participar de licitacGes e celebrar contratos administrativos.

Equipe de apoio nas licitagdes: grupo de pessoas que auxilia o pregoeiro durante o pregao.




Fase externa: fase publica da licitagdo, que se inicia com a publicagdo do edital. Ela é acessivel a todos
os interessados.

Fase interna: fase anterior a publicacao do Edital em que a administracdo determina a necessidade da
licitagdo, a garantia de verbas para a compra do bem ou contrata¢do do servico, e elabora o Edital
definindo as regras da compra.

Fato do principe: expressao juridica para denominar mudancas feitas pelo governo. Originada na
expressao latina “fartum pereceis”, diz respeito a decisdes que ndo se relacionam diretamente com o
contrato, mas o influenciam.

Gestor de contrato: responsavel pela administracdo do contrato fechado entre a empresa privada e a
administracdo publica.

Habilitagao: procedimento que comprova que a empresa estd em dia com seus tributos e sua
documentacdo para participar da licitacdo, ou seja, que atende a todas as exigéncias previstas em lei.

Habilitagao juridica: comprovacdao de que a empresa é juridicamente perfeita, ou seja, que foi
constituida de acordo com a lei.

Homologacao: ato praticado pela administracdo quando se confirma o vencedor da licitagdo.

Impugnacgao: ato de contestar um edital, antes da abertura da licitagdao, que pode ou nao ser aceito
pela comissao de licitacdo.

Inabilitagdo: eliminacdo de uma empresa do processo licitatério por ndo ter cumprido os requisitos
necessarios a habilitacao.

Instrumento convocatoério: documento que convoca a empresa para participar de um processo de
licitagdo, utilizado nas licitagdes pela modalidade convite. E utilizado também para denominar o edital.

Julgamento das propostas: em um processo licitatério, é a fase de escolha da empresa vencedora, de
acordo com o tipo de licitagao realizada.

Lei de Licita¢Oes: Lei n? 8.666, de 1993, que define os procedimentos e regras para as compras € a
contratacdo de servigos pela administracdo publica.

Lei de Responsabilidade Fiscal: Lei n2 101, de 2000, que estabelece normas e limites para a
administracdo das finangas dos érgdos publicos.

Licitagcdo deserta: processo licitatdrio em que ndo compareceram fornecedores interessados em
contratar com a administragao.

Licitante: pode se referir tanto ao érgdo ou entidade promotora da licitagdo quanto ao fornecedor
(pessoa fisica ou juridica) participante da licitagdo.

Liminar: decisdo judicial proviséria para garantia de um suposto direito que poderia ficar prejudicado
caso se esperasse o andamento normal do processo. A liminar é concedida pelo juiz quando ele se
convence de que hd risco de dano irreversivel ao autor do processo, antes de analisado o mérito da
questdo ou ouvida a parte contraria.

Mandado de seguranga: acdo judicial de emergéncia utilizada para garantir um direito liquido e certo.

Memorial descritivo: documento anexo que detalha o objeto da licitacao.




Ministério Publico: érgdo incumbido de defender os interesses da sociedade e de fiscalizar a aplicagdo
e a execugao das leis.

Minuta de contrato: cépia do contrato que futuramente sera celebrado entre as partes.

Moralidade: principio que estabelece que a atividade do administrador devera ser legal, justa,
conveniente, oportuna, ética e honesta.

Multa: sancdo aplicada a um fornecedor que descumpra total ou parcialmente o contrato celebrado
com a administragao.

Nota fiscal: comprovante que garante a empresa fornecedora o recebimento pelos produtos ou
servicos prestados.

Objeto da licitagdo: bem ou servico que a administragdo publica quer adquirir mediante a licitagao.

Pedido de reconsideragao: tipo de recurso administrativo em que o fornecedor contesta a aplicagdo
da sancao de declaragao de inidoneidade.

Preco inexequivel: prego apresentado, por uma empresa ou um individuo, para a venda do bem ou
servico a ser contratado, o qual é impossivel de ser praticado no mercado (valor muito inferior).

Probidade administrativa: moralidade somada a eficacia do administrador publico.

Projeto basico: definicdo dos elementos necessarios para caracterizar a obra ou servigo que sera o
objeto da Licitagdo. Ele é elaborado com base nas indicagGes e estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e que possibilitem a avaliagdo do custo da obra e a defini¢do dos
métodos e do prazo de execugao.

Qualificagdo econdmico-financeira: em compras publicas é a etapa da habilitagdo que visa garantir a
administracdo publica que a empresa tem capacidade econémica para cumprir o contrato, caso venga
a licitagao.

Qualificagdo técnica: etapa de habilitacdo que visa garantird administracdo publica que a empresa tem
capacidade técnica para cumprir o contrato, caso venca a licitagdo.

Recurso: instrumento utilizado para questionar problemas junto a administragao publica ou a justica.
Ele pode ser administrativo ou judicial.

Recurso administrativo: questionamento formal feito por um fornecedor ou cidaddo a administracao,
visando solucionar uma duvida ou divergéncia.

Recurso hierarquico: tipo de recurso administrativo dirigido a autoridade superior (a quem compete
homologar o processo licitatério), caso o fornecedor discorde da decisdo tomada pela Comissdo de
Licitagdo ou pelo pregoeiro.

Recurso judicial: questionamento feito pela empresa ou individuo junto ao Poder Judiciario para
solucionar uma divergéncia, independentemente da interposi¢cdo de recurso administrativo junto ao
6rgdo ou entidade que promoveu a Licitagdo.

Representagdo: tipo de recurso utilizado para contestar uma decisdo relacionada ao objeto da
licitagdo.

Revogacdo de licitagdo: ato da administracdo que extingue o processo licitatorio, devendo ser
devidamente justificado.




Sangdo: é a penalidade imposta pelo descumprimento total ou parcial do contrato. S3o elas:
adverténcia, multa, suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e declaragdo de inidoneidade.

Sessdo publica: em licitagOes, é o ato em que as empresas participantes e a Comissao de Licitacdo se
reunem para comegar o processo de escolha da melhor proposta.

Suspensao temporaria: nas compras publicas, é um tipo de sancdo que impede a empresa de
participar de licitacGes por um determinado periodo de tempo.

Tribunal de contas: 6rgdo responsavel pela andlise da gestdao financeira e administrativa das
administracdes publicas federal, estadual e municipal.

Termo de referéncia (Pregao): documento que integra o Edital de Pregdo, contendo dados e valores
que fundamentam o preco de referéncia.
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