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1.1, CONTRATAQAO DE SERVICO ESPECIALIZADO EM PRESTACAO DOS SERVICOS DE
ASSESSORIA TECNICA ESPECIAL DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE

IPU - CE,, conforme condigées e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND i V.UNIT = V.TOTAL
| CONTRATACAD DE PRESTACAOD | ‘ 3
| DOS SERVICOS DE :
| ASSESSORIATECNICA
i ESPECIALIZADA NA i
1 | DIGITALIZAGAD DE DOCUMENTOS | 120 | Servico | R$353333 | R$4239996

i PARA ATENDER AS NECESSIDADES !
. JUNTO A SECRETARIA DO |
| TRABALHO E ASSISTENCIA SQCIAL |
i DO MUNICIPIO DE IPU/CE, !

CONTPATA('AO DE PRESTACAO DOS SERVICOS DE ASSESSOQ!ATECNI(‘A ESPECFALIZAF‘A NA DI("JTALIZAFAO DE DOCUMENTOS
meA ATENDER AS NECESSIDADES JUNTO A SECREI'HmA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SGF'\AL DO MUNICIP{O DE IPU/CE.

CONTRATAGAD DE PRESTACAO |

| DOs SERVICOS DE |
| ASSESSORIATECNICA ;
| ESPECIALIZADA, NA | ;
2 | DIGITALIZACAD DE DOCUMENTOS 120 | Servigo i R$3500,00 R$ 42.000,00

| PARA ATENDER AS NECESSIDADES :
{JUNTO A SECRETARIA  DE |
| EDUCACAO DO MUNICIPIO DE |
. IPU/CE.

CONTRATAGAD DE PREST-E-FAD DOS SERVICOS DE A‘-‘-SES‘:OPEATECNICA ESPECIALIZADA NA D&LJITALIZA!"AO DE DOCUMENTOS

PAPA ATENDER AS NECESSIDADES JUNTO A SECRETAD]A DE EDUCJM“Ah DO MUNICIPIO DE IPU"CE

| CONTRATAGAD DE PRESTAFAO !

i DOS SERVICOS DE °
| ASSESSORIATECNICA ,
3 { ESRECHLIEADA DA 1 120 | Servigo | R$353333 | R$42399.96

. DIGITALIZACAD DE DOCUMENTOS |
. PARA ATENDER AS NECESSIDADES |
{ JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE |
: DO MUNICIPIO DE IPLY/CE :

| CONTRATACAO DE PRESTAGAO DOS SEF?VH OS DE ASSESSOF@IATECN!CA ESPECIALIZADA NA DIGITALIZAGCAD DE DOCUMENTOS

| PARA ATENDER AS NECESSIDADES JUNTO A SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICiPIO DE IPU"f"E
' | CONTRATAGAD DE PRESTACAO | ,

| DOS SERVICOS DE
| ASSESSORIATECNICA
, ESPECIALIZADA NA | ‘
4 | DIGITALIZACAD DE DOCUMENTOS | 120 | Unidade | R$353333 | R$ 4233996

: PARA ATENDER AS NECESSIDADES |
[ JUNTO A  SECRETARIA DE | i
| FINANCAS Do MUNICIPIO
| DEIPU/CE. !

] CUNTRATAF”AH DE PRESTACAD DDS SERVICOS DE AQSESSODIATECNV“A ESDECIALIZADA NA DIGITALIZACAO DE DCH:UMENTLJS

| PARA ATENDER AS NECESSIDADES JUNTO A SECRETARIA DE FINANCAS DO MUNICIPIO DEIPU/CE.

- Elaborac;ao de Manual de Procedimentos Arquivisticos: E um produto que
especifica as demandas e procedimentos arquivisticos (acesso e uso)

utilizados pelo municipio de Ipu;
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Elaboracéo de Manual de Politicas Arquivisticas: Um produto que especifica
as politicas e normativas no acervo de uma atividade especifica (desde a
producdo documental até 3 preservacao).

Orientagdo e acompanharnento da Organizagao e Tratamento do Acervo: £
Um servigo que sera realizado e indicado pelo profissional todas as etapase
atividades necessarias para organizacao e tratamento do acervo 4 partir do
argquivo corrente ao arquivo permanente;

Elaboracdo do Plano de Classificacdo de documentos e Tabela de
temporalidade documental da atividade-fim: E um produto que estd
diretamente relacionado com as decisbes tomadas durante a CPAD e como
estudo da instituicdo bem formalizado, Toda estrutura do PCD e TTD sera
realizada conforme a legislagdo arquivistica:

Orientacéo e Acompanhamento na Digitalizagdo de Documentos: Orientar
na criagao do bauru de digitalizac&o, capacitar os funcionarios quanto aos
procedimentos de execucao de digitalizacdo e a auditoria do documento
digitalizado.

A contratada dever3 implantar e utilizar uma solugdo que gerencie todo o
processo de digitalizacdo e indexacdo em todos os documentos que se
encontram no municipio de lpu/CE.

Apds os documentos terem sido devidamente tratados, higienizados e
colocados em pastas novas ou Caixas BOX, os mesmos deverio ser enviados
para o ambiente de digitalizacdo, onde serdo selecionados de acordo com os
tipos pré-selecionados.

A CONTRATADA deverd descrever detalhadamente os procedimentos a
serem adotados nesta etapa, principalmente no que tange o aspecto de
automacao em tempo de indexagdo, executando no minimo as seguintes
etapas:

Processo de Classificacio: Anterior a etapa de digitalizacao, a documentacgio
sera analisada quanto ao seu estado de conservagao e o material que estiver
deteriorado demais para poder passar pelo scanner devera ser separado do
restante da documentacdo a ser digitalizada;

Processo de Indexacado: Todo acervo digitalizado deve ser indexado de forma
a ter a imagem associada aos dados referentes ao documento. Os campos
de indexacdo deverao ser previamente selecionados pelo CONTRATANTE de
acordo com o tipo de documento digitalizado:

Digitalizacdo: Em virtude da especificidade requerida para digitalizacdo do
acervo da Prefeitura municipal de Ipu/CE, serd necessario que a
CONTRATADA utilize software especializado que possua as funcionalidades
necessarias e atenda integralmente as especificacdes de softwares.
Controle de Qualidade: a solugao de captura devera obrigar que a
documentacdo digitalizada passasse por um processo de controle de
qualidade visual pela Contratante, antes de liberagdo para a consulta
externa.

Disponibilizacdo: Durante a execucao do trabalho a CONTRATADA devers
fornecer os equipamentos necessarios (infraestrutura/servidores, hardware,)
para acomodacao das imagens capturadas, irapré a fibergc;éo € aprovacao, as
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imagens digitalizadas deverdo ser transferidas pPara o sistema de
armazenamento final a ser fornecido pela CONTRATANTE, gue por sua vez
Provera os recursos de pesquisa e recuperacio.

Alimplantacao da Gestio Eletrénica de Documentos (GED) é imprescindivel
Para a Prefeitura municipal de Ipu/CE e tem por finalidade a busca de
beneficio diretos e indiretos na execucao dos seus processos de trabalho e
se insere como elemento estratégico do processo de modernizagao.

A solucdo de GED potencializa a obtenc¢ao dos seguintes beneficios:
Aumento de produtividade com a imediata localizacdo de documento ea
localizacdo acelerada de termos nos documentos;

Reducdo do custo com Copias de documentos;

Minimizacdo do risco de extravio e desgaste do documento ao reduzir sua
manipulacio fisica;

Prevencao contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos em
papel;

Gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiragao
de suas validades e obrigatoriedades;

Seguranga da informacao;

Transparéncia.

A contratada dever3 implantar e utilizar uma solugcdo que gerencie todo o
processo de digitalizacdo e indexacdo em caixas BOX, exportando o
resultado do trabalho para uma solucdo de internet de forma a permitir a
busca e visualizacdo dos documentos. '

Apo6s os documentos terem sidos devidamente tratados, higienizados e
colocados em pasta novas ou caixas BOX, os mesmos deverio ser enviados
para o ambiente de digitalizacdo, onde serso selecionados de acordo com os
tipos pré-selecionados:

O critério de organizacio e criagdo dos lotes de producao devera ser definido
pela contratada e devidamente aprovada pela contratante, observando-se
as caracteristicas de indexacao e composicao, desde que sejam atingidas as
expectativas de processamento e as Caracteristicas de cada tipo de
documento.

Os documentos recebidos serio separados e agrupados em lotes, com
objetivo de garantir a integridade de todo o processo. De forma a
automatizar aoc maximo o processo de indexacado, deverdo ser utilizados
recursos de separagao/identificacdo automatica de lotes e documentos a
serem suportados pela solucio integrada de captura a ser proposta.

Os documentos recebidos serio separados e agrupados em lotes, com
objetivo de garantir a integridade de todo o processo. De forma 3
automatizar ao maximo o processo de indexagdo, deverio ser utilizados
recursos de separagdo/identificacio automatica de |otes e documentos a
serem suportados pela solugdo integrada de captura a ser proposta.

A contratada devera descrever detalhadamente Os procedimentos a serem
adotados nesta etapa, principalmente no que tange o aspecto de
automagao em tempo de indexacao, executando no minimo as seguintes
etapas: ;
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Processo de classificacdo: Anterior 3 etapa de digitalizacao, documentacio
sera quanto ao seu estado de conservagao e c© material que estiver
deteriorado demais para poder passar pelo scanner devera ser separado do
restante da documentacao a ser digitalizada;

Processo de indexacao: todo acervo digitalizado deve ser indexado de forma
a ter imagem associada aos dados referentes ao documento. Os campos de
indexac&o deverao ser selecionados pelo CONTRATANTE de acordo com o
tipo de documento digitalizado, limitando uma média de 80 caracteres por
documento indexado.

Digitalizacdo: Em virtude da especificidade requerida para digitalizacdo o
acervo, sera necessario que a CONTRATADA utilize o software especializado
que possua as funcionalidades necessarias e atenda integralmente as
especificacdes de softwares.

Os servicos a serem executados deverdo ser coordenadas por um
profissional com habilitacdo de nivel superior na drea de Biblioteconomia e
com experiéncia na area de Gestdo de Arquivos publicos e privados. O
profissional devera estar regularmente inscrito no CRB - Conselho Regional
e Biblioteconomia, comprovando o seu vinculo efetivo com a CONTRATADA.
Recuperacdo e Higienizacao de documentos, executados por profissionais
devidamente treinados. Os documentos deverdo ser preparados
individualmente para o nove acondicionamento: Limpos; Desamassados e
planificados; Retirada de clipes, grampos, etc.

Organizagcdo dos documentos - Para permitir a organizacdo dos
documentos ser&o realizadas as seguintes atividades:

Organizagdo dos documentos através de funcionarios devidamente
habilitados e de acordo com o Codigo de Classificagcdo de DocLimentos e
tabela de temporalidade documental;

Todos os documentos recebidos deverdo ser inspecionados quanto 3
existéncia de grampos ou “clips”, ou quanto a danos que possam impedir a
digitalizac&o por estarem rasgados ou em outro estado que exija algum tipo
especial de manipulacao.

Acondicionamento dos documentos — acondicionamento do acervo, depois
de organizados em caixas box. Confecgédo e colagem de etiquetas com
identificagdo de cédigo de barras.

Servigcos Técnicos de Gestio Documental:

As fases a serem seguidas nessa atividade serdo:

Analise do processo “Como é": determinar como o processo atual funciona e
identificar oportunidades para aperfeicoamento, coletando sugestdes,
questdes, ideias que possam contribuir para a melhoria do funcionamento
da administragcdo como um todo:

Projeto de processo “como deveria ser” projetar um processo novo, que
atenda os objetivos do projeto elimine ou corrija as “desco.iexdes” e
considere as sugestdes, questdes e ideias que atendam as premissas e
restricdes definidas;

Planejamento e implantacdo: introduzir as mudangas necessarias 3
implantagdo do processo “Como deveria ser” deixando a Prefeitura

Pereiros - Ipuw/CE 62.250-000
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municipal com um processo maduro e definitivo no que se tratar da gestao
de documentos e informacédes:

— Implantacdo e customizagao de ferramenta para seguir os passos definidos
pela Geréncia de Projetos;

— Levantar e mapear os macroprocessos da gestao de informacées;

- Criagao de Normas e procedimentos para a gestao de documentos:

— Definir e aprovar novas técnicas de gestao documental;

— Uniformizar o tratamento dado aos processos e documentos, abrangendo os

temas de legislagdo qualidade e procedimento;

— Divulgar novos procedimentos;

— SOFTWARE DE CONTROLE DE RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS:
Com objetivo de obter controle da recepgao e verificar se todo o micervo do
Mmunicipio, especificados os volumes, ainda registrar todae qualquer anormalidade
encontrada nos processos, a CONTRATADA devera registrar data e hora do
recebimento em sistema, que devera possuir as seguintes funcionalidades:
a) A solugdo deve ser WEB:
b) A solucdo deve permitir listar os documentos e/ ou caixas protocolados,
possibilitando o envio de relatério contendo a assinatura do responsavel pelo
recebimento/ movimentacio;
c) A solugcdo deve permitir a consulta parametrizada dos documentos,
considerando local de envio, data de envio e recebimento, tipo de documento,
numero do cédigo de barras, nirmero do processo, numero da caixa na custddia e
outros indices que podemos entender necessarios para rastreabilidade;
d) A solugdo devera manter todas as informagbes de acesso a cada rotina
armazenadas, em base de dados de maneira gue permita ser auditada a qualquer
momento;
e) A solucdo devera permitir o acompanhamento do SLA estabelecido, apontando
de forma on-line possiveis desvios;

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei
n°14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao
a vigéncia da contratacéo.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
21. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Avenida .José de Alencar, S/N, Palacio 4
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3.1. A descrigo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CO NTRATACAO

4.1. A descricdo dos requisitos da contratagao encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2.N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de de 12 meses, contado da emissio da
assinatura do contrato .

5.2. Caso ndo seja possivel a éxecucao dos servigos no prazo avencado, o contratado
devera comunicar as razées respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias de
antecedéncia para que o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lej n° 14133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucsio total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°
14133, de 2021).

©.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5*do art. 115
da Lei n®14.133, de 2021).

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocard o representante do contratado para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucio do contratado, guando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangoes aplipé\veis, dentie outros.

Avenida José de Alencar, S/N, Palacio de {ir
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6.6. A execucdo do contrato devers ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para gue sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracéo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato, com a descricdo
do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. |dentificada qualquer inexatid3o ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcao da execugdo do contrato, determinando
Prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocio de medidas gue ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
a0 gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogacio contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exem plo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacées contratuais, elaborando relatdrio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagégs_do ontrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.
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6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas 3 execucgao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

©.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial guanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagcao de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lej n° 14133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo do contratado, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado O teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucio do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6.0 prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucgao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, n3o sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo no excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacgéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 3 metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogagéao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas
Cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021.

7.9. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucio do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.
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7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
O prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem 6nus ao contratante;

77. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente decvera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores OU Nno registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais cu documentagao mencionada no art. 68 da Lei N°14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devers realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitagdo exigidas no edital:

b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), a situacao
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como guanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacio junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).
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7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n°14.133 de 1° de abril de
2021, o pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacio da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de corregcao monetaria.

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.211. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°123, de 2006, nio sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado 2 apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23.A antecipac@o de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencédo do
bem ou para a prestacdao do servico, conforme determina o § 1° do art. 145 da lei
Federal n°®14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagao de procedimento de
licitagdo, na modalidade pregéo, sob a forma eletrdnica, com adocgao do critério de
julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica |

/ N
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8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional:

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - ME]: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada 3
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e—ne;,»ocios/pt—
br/empreendedor:

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢éo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo ho Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores:

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arguivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
0 art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n° 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

“ 1408
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8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificagcdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da
Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasi]
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos 3 Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagé&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilic ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em Cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigcdo mediante
a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enguadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complernentar n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
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Qualificagdo Econémico-Financeira
8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art, 5° da IN
Seges/ME n° 116, de 2021) ou de sociedade simples:

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lej n®14.133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes
féormulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo N3o Circulante);

Il'- Solvéncia Geral (sG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serad
exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo de 5%
(cinco por cento) do valor total estimado da contratacio.

8.26. As empresas criadas ho exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderio substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura (§1° do art. 65 da Lei n°14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracées contabeis limitar-se-30 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§6° do art. 69 da Lei n° 14.133,
de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigida
da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de balanco
patrimonial do Gltimo exercicio social, conforme dispde o art. 3° do Decreto n° 8.538,
de 2015,

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
Mmediante declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacdo Técnic
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8.29. Comprovacio de aptiddo para execucao dos servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou
com o item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

8.31. Os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica deverdo pertencer
a0 quadro permanente da licitante, na data prevista para entrega da proposta,
entendendo-se como tal, para fins deste Edital, o sécio que comprove seu vinculo por
intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado
devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador
de servicos com contrato escrito firmado com a licitante com firma reconhecida;
8.32. No decorrer da éxecucao dos servigos, os profissionais de que trata este
subitem poderio ser su bstituidos, nos termos do §6° doart.67 da Lei n°14.153 de 2027,
por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja
aprovada pela Administracao.

8.33. Capacitagido técnico-profissional: Comprovagéo de a empresa conter no sey
quadro, até o dia da presente licitagdo, pelo menos 01 (um) profissional de nivel
superior em Tecnologia da Informacao, com comprovagao de diploma em entidade
de nivel superior, 01 (um) Administrador devidamente registrado no CONSELHO
REGIONAL DE ADMINISTRACAOQ, acompanhado da Certid3o de Regularidade junto
ao (CRA) e 01 (um) bibliotecario devidamente registrado no CONSELHO REGIONAL
DE

8.33.1. Para fins de comprovacao de possuir em seu quadro membros da equipe
técnica com aptidao para desempenho do objeto da licitagdo, entende-se:

a) O empregado, comprovando-se o vinculo empregaticio através de cépia da
“ficha ou livro de registro de empregado" e cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social - CTPS ou Contrato de Prestacdo dos Servicos.

b) O sécio, comprovando-se a participagao societaria através de =Opia do

Contrato social e aditivos, se houver devidamente registrado (s) na Junta Comercial.
8.34. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .
8.35. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias 3 comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros docurmentos.

9. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento, na(s) dotagdo(cdes) 0701.10.122.0033.2.024 -
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33903983 - Outros Servigos de Terceiros -~ Pessoa Juridica;
0601.12.361.0042.2.010 - MANUTENCAO DA EDUCACA B/%S\[CA DO MUNICIPIO, no(s)
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elemento(s) de despesa(s): 33903983 - Outros Servigos de Terceiros - Pesscs Juridica:
0801.04.122.0028.2.033 - GESTAO ADMINISTRATICA SEC.DO TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903983 - Outros Servicos de
Terceiros - Pessoa Juridica; 1701.04.122.0009.2.070 - MANUTENCAO DAS ATIV.
ADMINISTRATIVAS DA SECRETARIA DE FINANCAS, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903983 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica:

9.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

IPU/(CE), 03 de fevereiro de 2025
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